LinzTextil

Wir sind ein renommiertes boérsennotiertes Produktionsunternehmen mit mehreren Standorten im In-
und Ausland, welches sich durch laufende Innovationen und héchste Qualitdtsanspriiche erfolgreich
am nationalen und internationalen Markt etablieren konnte.

Fur den Hauptsitz in Linz suchen wir zur Verstarkung ab sofort eine/n

Empfangsmitarbeiter/in (m/w/d)
Teilzeit: ab 15 Wochenstunden

In dieser Position sind Sie fir den Empfang und die Betreuung der Besucher/innen und Kunden/innen
zustandig. Mit Ihrer professionellen und freundlichen Kommunikationsweise sind Sie am Telefon die
Visitenkarte des Unternehmens. Sie wechseln sich mit einer Kollegin im Empfangsbiro ab.

lhre Aufgaben:

e Professioneller Empfang und Sicherheitsunterweisung unserer Besucher/innen in deutscher und
englischer Sprache

Betreuung der Telefonzentrale inklusive Annahme, Weiterleitung von Telefonanrufen und Nach-
richten sowie Verwaltung der Post und Pakete

Planung und Organisation von Veranstaltungen

Organisatorische Aufgaben im Bestellwesen und Immobilienbereich

Betreuung des Fuhrparkes

lhr Profil:

Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung

Sehr gute Deutsch-Kenntnisse in Wort und Schrift sowie kommunikationssicheres Englisch
Verlassliche und strukturierte Arbeitsweise und Serviceorientierung

e Organisationstalent

Professionelles Auftreten

Zeitliche Flexibilitat, insbesondere im Vertretungsfall (zB. Urlaubsvertretung)

Gute EDV-Kenntnisse

Bewerbungen von Wiedereinsteiger/innen und Studenten/innen willkkommen

Wir bieten lhnen:

e Mitarbeit in einem Gsterreichischen Industriebetrieb mit internationaler Erfolgsgeschichte

e  Wertschitzende, angenehme und stabile Arbeitsumgebung

o  Weitreichende Benefits: vielfaltige Sozialleistungen und Veranstaltungen, gute Erreichbarkeit mit
Offis sowie Parkplatz-Méglichkeiten

o Das Monatsbruttogehalt auf Vollzeitbasis betragt mind. EUR 2.500,00. Je nach Qualifikation und
Erfahrung wird eine Uberzahlung geboten.

Arbeitsort: Linz

Kontakt:
Frau Barbara Sedivy, Human Resources, Tel.: (0732) 3996-534

Wir freuen uns auf lhre Bewerbung per E-Mail an personal@linz-textil.at.
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